HƯỚNG DẪN NHẬP SỐ LIỆU VÀO TẬP TIN EXCEL (DANH MỤC CÁC GÓI THẦU THUỐC, HÓA CHẤT, VẬT TƯ)


Nhập số liệu theo mẫu file excel mà Sở Y tế Cần Thơ cung cấp trong đĩa CD được bán kèm theo bộ hồ sơ. Mọi mẫu file excel số liệu khác do các nhà thầu tự tạo (nghĩa là không phải file excel đã được bán kèm hồ sơ thầu) đều không hợp lệ và sẽ bị loại.
1. File excel có một số cột sẽ được khóa, nhằm không cho thay đổi giá trị. Khi nhập hoặc gõ giá trị khác chương trình excel sẽ cảnh báo.
1. File excel được chia làm 2 phần: Phần đầu là thông tin yêu cầu của Sở Y tế đề ra (đã được khóa); Phần sau là dành cho các nhà thầu điền thông tin mặt hàng tham dự. Đối với cột thông tin có phần chấm điểm thì sẽ gồm 2 cột, cột đầu là thông tin chi tiết và cột 2 là điểm số (công ty tự chấm điểm theo điểm số ở sheet “Bảng điểm kỹ thuật” bên cạnh).
Ví dụ 1: Gói 1
Tại Tiêu chí 1: “Mặt hàng thuốc tham dự thầu được sản xuất bởi cơ sở” thì cột Chi tiết có giá trị là “Thuộc nước tham gia ICH hoặc Australia” thì chấm cột điểm tương ứng có giá trị là 25 điểm.

Ví dụ 2: Gói 11 (Hóa chất)
Tại Tiêu chí 2: “Xuất xứ Hóa chất” thì cột Chi tiết có giá trị là “Hóa chất có xuất xứ từ Châu Á hoặc tương đương” thì chấm cột điểm có giá trị tương ứng là 25 điểm

Ví dụ 3: Gói 13 (Vật tư)
Tại Tiêu chí 1: “Tình năng kỹ thuật và tiêu chuẩn chất lượng” thì cột Chi tiết có giá trị là “Đạt CE/FDA” thì chấm cột Điểm có giá trị tương ứng là 30 điểm

Chú ý 1:
1. Chép các tập tin excel vào đĩa cứng trên máy vi tính (bỏ chế độ Read Only), sau đó mới nhập số liệu vào.
1. Để tương thích font của phần mềm, đề nghị các nhà thầu dự thầu dùng font Times New Roman (Unicode) để nhập vào đĩa.
1. Cột “Đơn giá dự thầu (Đã có VAT)” chỉ được nhập số. (nghĩa là không được gõ thêm dấu phẩy “,” hay dấu chấm “.” và cũng không được ghi chữ “đồng” hay chữ “VND” ở phía sau)
Ví dụ:
+ Trường hợp nhập dữ liệu cột đơn giá dự thầu là đúng: 2000; 2001 hoặc 2002 (không bỏ giá lẻ thập phân).
+ Truờng hợp nhập dữ liệu cột giá sai: 2000 đồng; 2000 VND hoặc 2.000…thì khi đưa vào chương trình sẽ nhận sai giá trị.
	
Để tránh những lỗi đĩa và dữ liệu có thể bị thay đổi trong quá trình thao tác khi chuyên viên tin học của Sở Y tế thực hiện, đề nghị các nhà thầu chép toàn bộ dữ liệu (gồm tất cả các file excel của các gói thầu mà Nhà thầu tham dự) vào 01 đĩa CD, dùng bút ghi đĩa CD hoặc giấy dán nhãn chuyên dụng ghi rõ tên nhà thầu, tên các gói thầu (không được dùng các nhãn khác vì khi để vào ổ đĩa CD sẽ đọc dữ liệu không được do dễ bị bong tróc, trầy xước đĩa).
Để tránh những kết quả trúng thầu có giá thầu sai với giá thực tế, yêu cầu các nhà thầu kiểm tra kỹ số liệu của mình trước khi nộp đĩa CD về cho Sở Y tế.
Mọi vấn đề liên quan đến sai sót số liệu được chép trong đĩa CD của các nhà thầu tham gia dự thầu, Sở Y tế Cần Thơ không chịu trách nhiệm.
Chú ý 2: (Chép đĩa CD để vào Hồ sơ kỹ thuật và Hồ sơ tài chính)
1. Đĩa CD chép dữ liệu về Kỹ thuật (để trong bao HSĐX về kỹ thuật) bao gồm đầy đủ các Dữ liệu nhập Đĩa CD theo hướng dẫn ở trên; để trống cột “Giá dự thầu” (nghĩa là không nhập đơn giá của các mặt hàng dự thầu vào đĩa Hồ sơ kỹ thuật). 
2. Đĩa CD chép dữ liệu về Tài chính (để trong bao HSĐX về tài chính) bao gồm đầy đủ tất cả các Dữ liệu nhập Đĩa CD theo hướng dẫn ở trên.
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